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Abstract 
 

Microsoft Excel is a number processing program or application that is very useful for analyzing data and presenting work results in the 

form of graphs and presentations. In today's digital era, skills in analyzing data are becoming increasingly important for all workers, 

including teachers. The problem that is often faced in many high schools is that some teachers may already have knowledge in processing 

data, but still experience difficulties in analyzing the results. Data that is generally processed includes data on student grades and learning 

achievements. Therefore, the aim of this service program is to provide training on the use of Microsoft Excel, introduction to functions and 

formulas in it, descriptive data analysis, data visualization, as well as independent training for teachers. This program is aimed at teachers 

from various subjects, and the type of service carried out is in the form of training. The results of this program provide many benefits for 

participants and presenters. 
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Pendahuluan 

1Salah satu strategi untuk meningkatkan standar 

pendidikan adalah dengan meningkatkan kualitas guru. 

Perubahan dalam mutu pendidikan bergantung pada 

pemikiran dan aksi para pendidik. Karenanya, 

kompetensi guru menjadi faktor krusial dalam 

meningkatkan standar pendidikan di negara ini (Yusri et 

al., 2020). Ada empat aspek kompetensi utama yang 

harus dimiliki oleh guru agar mereka bisa dianggap 

profesional, yakni kemampuan pedagogik, kepribadian, 

sosial, dan profesional, yang diperoleh melalui 

pendidikan formal. Sekolah berperan penting dalam 

pembentukan karakter anak-anak dan pengembangan 

keterampilan mereka dalam ilmu pengetahuan dan 

kreativitas (Kurnianingtyas & Ratna Mustika Dewi, 

2023). Pendidik juga harus memiliki keterampilan 

analitis untuk mengukur kemajuan siswa. Salah satu 

metode yang dapat digunakan adalah analisis statistik 

sederhana, yang dapat dilakukan dengan menggunakan 

perangkat lunak seperti Microsoft Excel. Microsoft 

Excel, yang dirancang untuk mengelola data angka, 

tersedia di berbagai platform. Program ini dilengkapi 

dengan beragam fungsi perhitungan yang mempermudah 

pengguna dalam melakukan analisis data numerik 

(Rosyidah et al., 2019). Microsoft Excel juga 

memungkinkan pengguna untuk menghasilkan 

visualisasi data yang menarik dan mudah dipahami, yang 
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sangat berguna dalam konteks pendidikan (Mulyani et 

al., 2021). Di SMA Islamic Village Tangerang, guru-

guru mengalami kesulitan dalam menggunakan 

Microsoft Excel untuk mengelola data nilai siswa 

mereka. Pelatihan mengenai penggunaan Excel belum 

pernah dilakukan sebelumnya di sekolah ini. Oleh karena 

itu, tujuan dari proyek ini adalah untuk memperkenalkan 

Microsoft Excel sebagai alat pengolah data, memberikan 

pelatihan mengenai fungsi dan formula Excel, serta 

memberikan keterampilan analisis data kepada guru-

guru agar mereka dapat mengelola dan menganalisis data 

nilai siswa dengan lebih baik. Diharapkan bahwa 

pelatihan ini akan membantu guru-guru dalam 

melakukan analisis statistik sehingga hasilnya lebih 

relevan dan bermanfaat bagi siswa.  

 

Metode Pelaksanaan 

Penyelesaian masalah yang menjadi fokus kegiatan 

PKM melibatkan beberapa langkah.  

Tahap awal melibatkan pembahasan kebutuhan 

pelatihan dengan kepala SMA Islamic Village. Setelah 

diskusi, disetujui bahwa fokus PKM akan diberikan 

pada pelatihan Microsoft Excel karena belum ada 

pelatihan serupa sebelumnya. Langkah berikutnya 

adalah menyelenggarakan pelatihan langsung Microsoft 

Excel untuk para guru di SMA Islamic Village di 

Tangerang dengan tema "Pelatihan Analisis Data 

Menggunakan Microsoft Excel bagi Guru di Sekolah 

Islamic Village". Materi pelatihan yang akan 

disampaikan tercantum dalam Tabel 1. Setiap guru 

peserta pelatihan diharapkan membawa laptop agar 

dapat langsung mempraktikkan materi yang diajarkan. 
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Tim instruktur PKM akan memberikan bimbingan 

kepada peserta selama pelatihan. Setelah pembagian 

materi pelatihan selesai, para guru akan mengikuti post-

test dan mengisi angket evaluasi untuk menilai 

efektivitas pelatihan yang telah dilaksanakan. 

 

Hasil  Pembahasan 

Bagian pertama mencakup pengenalan terhadap 

Microsoft Excel, termasuk pandangan awal, lembar 

kerja, menu bar, formula bar, cara memasukkan 

informasi, serta penjelasan mengenai baris dan kolom di 

Excel. Sisa artikel ini memperkenalkan rumus dan 

fungsi di Microsoft Excel, termasuk ejaan rumus yang 

benar, tipe operator yang bisa Anda gunakan di Excel, 

dan berbagai fungsi, termasuk: B.Fungsi logis. Sesi 

kedua akan fokus pada visualisasi data menggunakan 

Microsoft Excel, termasuk pembuatan grafik, diagram, 

dan diagram lingkaran. Contoh latihan mandiri  setiap 

sesi materi ditunjukkan pada Gambar 1. Peserta akan 

mempelajari cara menggunakan Microsoft Excel untuk 

menilai hasil belajar siswa, menerapkan berbagai fungsi 

dan rumus di Microsoft Excel,  

Gunakan grafik, diagram, dan pie chart untuk 

menggambarkan data Anda. Untuk kegiatan PKM 

berikutnya, diharapkan materi pelatihan dapat 

disampaikan secara lebih rinci mengingat keterbatasan 

waktu. Evaluasi kegiatan membuahkan hasil positif dan 

peserta semakin memahami penggunaan Microsoft 

Excel untuk analisis data. 

Gambar 1. Peserta yang ikut pelatihan Microsoft Excel 

 

Kesimpulan Dan Saran  

Pelatihan Microsoft Excel memberikan manfaat penting 

untuk menganalisis data hasil belajar, apalagi 

sebelumnya belum pernah ada pelatihan serupa. PKM ini 

merupakan pelatihan khusus yang dipimpin oleh tim 

PKM untuk membantu peserta  segera mempraktekkan 

apa yang telah dipelajari. Pelatihan selanjutnya akan 

memakan waktu yang cukup lama karena banyaknya 

materi yang perlu dibahas lebih detail. Menambahkan 

fitur seperti VLOOKUP, HLOOKUP, dan Pivot akan 

membantu guru  bekerja lebih efisien. 
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